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Dokumentet dr under arbete och ska behandlas i styrelsen.
Handlingen ér en mindre bearbetning av motsvarande dokument fran Blekinge
Museum. / BN
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1 Syfte

Syftet med samlingsfoérvaltningspolicyn ar att vara ett 6vergripande styrdokument som beskriver
samlingsforvaltningens férhallningssatt och principer. Riktlinjer och rutiner ger anvisningar som beror
insamling, gallring, utlan, vard och hantering. Policyn bygger pa motsvarande handling fran Blekinge
Museum.

2 Verksamhet

Samlingarna ags och férvaltas av Foreningen Karlshamns museum. Museet ansluter till valda och
tillampliga delar av Spectrums internationella standard for samlingsférvaltning pa museer.

Dessa anvisningar finns att ladda ner fran Riksantikvarieambetets hemsida.
https://www.raa.se/museer/samlingsforvaltning

Samlingarna ar kdrnan i museets verksamhet och identitet. Samlingarna omfattas av materiellt
kulturarv: som féremal, bilder, handlingar och bocker samt immateriellt kulturarv: berattelser och
historier. Uppdraget att dokumentera samhallet innebar att bevara kunskap for framtiden, men dven
att gora det enklare for manniskor att forsta sin samtid.

Museets databas omfattar 6ver 18 000 registrerade féremal, varav manga ar en samling av
tillhérande féremal, ndra 20 000 foton, 6 000 artiklar, uppsatser och filmer samt drygt 6 000 bocker.
Samlingarna boérjade byggas upp 1914, da museiféreningen instiftades.

3 Malsattning

Samlingsforvaltningen ska vara professionell och félja gallande rekommendationer pa omradet.
Beslut ska utdver detta vila pa etisk och juridisk grund. Langsiktighet och hallbarhet efterstravas.
Arbetet med samlingsforvaltingen ska dokumenteras och félja styrelsens faststéllda riktlinjer.
Samlingsforvaltningen ska strava efter att samlingarna anvands, tillgangliggors och utvecklas, pa
samlingarnas villkor.

4 Bevarande av samlingarna

En grundldggande forutsattning for museisamlingar ar det langsiktiga bevarandet. Bra lokaler och
kunskap om risker i olika miljoer ar centralt for att museisamlingarna ska finnas kvar i framtiden.
Bevarandearbetet ska bidra till att samlingarna vardas pa ett sakert och hallbart satt, vilket
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innefattar forebyggande konservering i form av andamalsenliga och klimatanpassade lokaler samt en
ansvarsfull hantering.

5 Tillgangliggorande av samlingarna

En viktig del i museets uppdrag ar tillgangliggérandet av samlingarna. Detta gors exempelvis genom
digital formedling, utstallningar, pedagogisk verksamhet och forskning samt museets generosa
Oppettider.

Malet med tillgdngliggbrandet ar att 6ka anvandningen och kunskapsférmedlingen av samlingarna.

Kontinuerlig registrering sker i museets databaser liksom revidering av befintlig information utifran
ny kunskap som tillkommer i samband med anvandning.

6 Insamling

Denna policy sammanfattar museets riktlinjer f6r vad som skall samlas in eller dokumenteras och hur
arbetet ska ga till. Utgangspunkt for principerna dr museets strategiska handlingsplan.

Samlingarna omfattar det materiella kulturarvet: foremal, bilder, handlingar och bécker. Det
immateriella kulturarvet omfattar: berattelserna och historierna. Uppdraget att dokumentera
samhallet innebar att bevara kunskap for framtiden, men aven att géra det enklare fér manniskor i
Blekinge att forsta sin samtid.

Insamling innebar ett urval. For att gora ett urval kravs kunskap om kulturhistoria och om museets
befintliga samlingar men ocksa analys — vad ar betydelsefullt och minnesvart i samhallet? Urvalet
skall kontinuerligt behandlas i museets strategiska handlingsplan och arliga verksamhetsplan.

Insamlingen skall ske utifran fyra perspektiv:

Geografiskt; museets insamlingsomrade ar Karlshamns Kommun

Tidsmassigt; museet ska samla fran alla tider.

Socialt; museet ska samla utifran faktorer som alder, kén, yrke och ursprung.
Vardemassigt; museet ska samla positiva och negativa perspektiv pa historien och samhallet.
Kriterier vid insamling

Har materialet anknytning till Karlshamn?

Speglar materialet betydande eller laddade féreteelser, strukturer och férandringar?
Finns det god historik kring materialet?

Finns det personliga minnen och berattelser kopplade till materialet?

Kompletterar materialet tidigare paborjade samlingar?

Ar det ett viktigt forskningsmaterial?

Insamling av konst

Utover den generella insamlingspolicyns kriterier behandlas konsten i en separat policy.
Forvarv av fornsaker

e Gavor av l6sfynd eller samlingar bor i mojligaste man tas emot, sa lange artefakterna anses ha
relevans for var kulturhistoria.

Forfarande
Museet skall:

. Bedriva aktiv insamling av kunskap till samlingarna genom dokumentation.
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Bedriva passiv insamling genom erbjudna gavor eller kop fran privatpersoner, foretag eller
institutioner.

Strava efter gora det insamlande materialet tillgangligt via till exempel internet och
utstallningar.

Overlatelsehandling ska upprattas vid forvarv och undertecknas av mottagare och givare/siljare.
Forvarvsarenden handlaggs enligt géllande arbets- och delegationsordning.

7 Samlingsvard

Samlingsvard innebar att tillgodose det langsiktiga bevarandet av foremalen i samlingen.

Magasinering

Skapa och vidmakthalla en skyddande omgivning for samlingarna oavsett om
de ar i magasin, ar utstallda eller ar under transport.

Klimatologiska specifikationer bor utga ifran Riksantikvarieambetets riktlinjer.

Tillsyn, konservering och underhall

Overvaka samlingarnas tillstdnd i forebyggande syfte.

Foremal atgardas av och i dialog med en kvalificerad konservator.

8 Sakerhet

Kontinuerligt arbete med katastrofberedskap.

Foremalets forutsattning — storlek, tillstand samt ekonomiska och kulturhistoriska varde beaktas
vid exponering.

Undvika att kanslig information och konfidentiella uppgifter avsldjas vid tillgangliggérandet av
samlingarna.

Sakerstalla att museets egna objekt, inlanade objekt och andra objekt under museets ansvar har
tillrackligt forsakringsskydd vid skada eller forlust.

Placeringsangivelser ska revideras vid flytt av foremal.

Foremalen bor inte tas ut och anvandas for personligt bruk.

9 Dokumentation

Samlingarna ska dokumenteras i enlighet med accepterade professionella normer.

Dokumentationen bor omfatta fullstandig identifiering och beskrivning av varje foremal och vad
som &r forknippat med det.

Dokumentationen ska finnas tillganglig.

11 Hantering

Hantering innebar det manuella arbetet med foremalen, vid exempelvis forflyttning eller
dokumentation.

Hanteringen ska goras av utsedd ansvarig, under éversyn av verksamhetsledare

Rutiner for forflyttning, packning, transport, markning och exponering av kulturhistoriska och
arkeologiska foremal, arkivalier, fotografier och bocker ska vara tydliga och tillgangliga for de som
hanterar féremalen.

10 In- och utlan

Museet lanar ut foremal till utstallnings — eller forskningssyfte i enlighet med museilagen.
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« Utlan av féremal skall foregas av en formell forfragan.
 Vid utldn upprattar museet en lanehandling dar villkor for lanet beskrivs.
12 Gallringspolicy

Denna policy sammanfattar museets riktlinjer betraffande gallring ur museets foremals- och
fotosamling, bibliotek och arkiv.

Gallring av material far endast ske ”i fullt medvetande om féremalets betydelse, dess karaktar
(antingen det gar att ersatta eller ej), dess rattsliga status, och den forlust av allmadnhetens
fortroende som kan bli foljden av en sadan atgard”.

Gallring innebér att féremal, dokument, foto och bocker avyttras fran museets samlingar. Syftet
kan vara att vitalisera samlingarna, oka tillgangligheten, dterlamnande, minska omfanget eller
vardkostnaderna. Gallring kan handla om bade registrerat och oregistrerat material. Ett
genomtankt urval vid insamling minskar gallringsbehov i framtiden.

Kriterier for gallring
» Dubbletter — objekt som inte tillfér ndgon ny information till samlingarna.

» Objekt i daligt skick — objekt som ar sa forstorda att det vetenskapliga och upplevelsemassiga
vardet saknas och konservering ar omaijlig.

+ Objekt som saknar uppgifter om exempelvis ursprung och anvandningsomrade och inte ar
exempel pa hantverk eller stil.

» Objekt som inte har ndgon anknytning till museets insamlingsomraden.
Forfarande:

« Utgallrade objekt skall alltid dokumenteras och anledningen till gallringen ska anges.
Gallringen maste grundas i ett beslut i styrelsen.

« | forsta hand skall gallrade objekt 6verlatas till andra museer, institutioner eller verksamheter.
* landra hand skall gallrade objekt anvdndas i pedagogiskt syfte.

« Itredje hand skall gallrade objekt sédljas eller kasseras. Forsédljning och kassation sker forst nar
andra utvagar 6vervagts. Kassation ar framst en utvag nar materialet ar kontextlost eller sa skadat
att det inte kan raddas. Vid forséljning skall material med personlig anknytning undantas.

« Forslag till gallring tas fram av ansvarig handlaggare. Beslut om gallring av registrerat material
fattas av styrelsen eller av grupp med delegerat ansvar. Beslut om gallring av oregistrerat material
fattas av verksamhetsledare.

¢ Museets ratt att gallra skall finnas som villkor i 6verlatelsehandlingen vid nyférvarv.
Aterlamnande
Termen kan innefatta att aterbérda foremal till sin ursprungliga dgare eller annan instans.

« ”Bor foretas pa ett opartiskt satt och baseras pa vetenskapliga, professionella och humanitara
principer liksom pa relevant lokal, nationell och internationell lagstiftning.” (ICOM)

+ Arendet ska hanteras skyndsamt, och med kénslighet och respekt.
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